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電子用戶手冊 

1 

前往貿易單一窗口網站 https://www.tradesinglewindow.hk 並點擊有用資訊 > 文件下載 

2 

在貨運整批上載範本下載用來輸入預報貨物資料（道路）的 Excel 範本檔案 

3 

開啟 Excel 範本檔案 

4 

依照 Excel 中的指示輸入預報貨物資料（道路）的資料 

5 

填寫「代理代表」資料 

6 

如有需要，點擊問號圖示以查閱輸入資料的詳細說明 

7 

點擊 Excel 範本檔案內的「完成」 

8 

輸入「檔案名稱」 

9 

選擇「存檔類型」為「XML 檔案」 

10 

點擊「儲存」 



11 

如有需要，請儲存 Excel 檔案以備日後使用 

12 

關閉 Excel檔案 
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本章完結 
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