
登記公司／機構（管理員）帳戶（付運人或代理人） 

貿易單一窗口 

登記公司／機構（管理員）帳戶（付運人或代理人） 

電子用戶手冊 

1 

前往貿易單一窗口網站 https://www.tradesinglewindow.hk 並點擊「登記」 

2 

選擇「公司／機構（管理員）」 

3 

點擊「下一步」 

4 

閱讀條款及條件 

5 

剔選方格以表示同意 

6 

對於以數碼證書登記帳戶，請參閱 2.1 用數碼證書登記貨車司機帳戶 

7 

對於以智方便登記帳戶，請參閱 2.1 用智方便登記貨車司機帳戶 

8 

點擊「下一步」 

9 

輸入公司／機構詳情 

10 

點擊項目旁邊的ⓘ 查看資訊和欄位要求 



11 

填寫登記資料（*號為必須填寫項目） 

12 

填寫姓名時不能包含標點及特殊字符（例如! @ # $ % & * ?） 

13 

如選擇「香港商業登記」，請確保輸入與最新商業登記證相符的公司/機構名稱和商業登

記號碼 

14 

「是否申請成為代理人? 」只適用於 3A 階段 

15 

輸入個人資料 

16 

上載證明文件 

17 

如有需要，請點擊「下載授權書範本」以選擇和下載已填寫資訊的範本 

18 

如有需要稍後提供授權書，請剔選此方格 

19 

請在帳戶啓動成功後登錄貿易單一窗口網站，並在主頁點擊“上載授權書”按鈕 

20 

點擊「下一步」 

21 

檢視輸入的資料 

22 

輸入「驗證碼」 



23 

點擊「提交」 

24 

點擊「確定」 

25 

您已成功提交登記表格。您將收到一封包含帳戶啟動碼的電子郵件 

26 

點擊「立即啟動帳戶」或者點擊貿易單一窗口網站登入頁面的「啟動帳戶」 

27 

開啟包含帳戶啟動碼的電子郵件 

28 

查看帳戶啟動碼 

29 

輸入「帳戶名稱」、「帳戶啟動碼」和「驗證碼」 

30 

點擊「提交」 

31 

設定密碼 

不少於 10 個字符及符合以下條件： 

大寫字母； 

小寫字母；和 

數字；或 

特殊字符（! @ # $ % & * ? ） 

32 



密碼的要求可能會改變。請點擊ⓘ 查看最新的密碼要求 

33 

點擊「提交」 

34 

點擊「下一步」 

35 

在啟動帳戶後，帳戶將會於兩個工作天內被核實 

36 

帳戶登記結果將會發送到您的電子郵件。如還未收到電子郵件，請致電 2117 3348 聯絡貿

易單一窗口科 

37 

您可登入貿易單一窗口網站並選用服務或提交文件 

 

貿易單一窗口 

本章完結 
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