
代理人提交预报货物资料（道路） 

贸易单一窗口 

代理人提交预报货物资料（道路） 

电子用户手册 

1 

点击「代理人」以切换到代理人操作模式 

2 

点击「货物资料」>「道路」>「预报货物资料（道路）」>「预报货物资料（道路）」 

3 

点击「提交」 

4 

点击「新增」 

5 

阅读代理人提示 

6 

剔选方格以确认已阅读提示 

7 

点击「下一步」 

8 

填写资料时，可点击项目旁边的ⓘ 以查阅填写要求 

9 

填写登记资料(*号为必须填写项目） 



10 

选择「进口/出口显示」和「预计到达/出发日期」 

11 

填写「代理代表」资料 

12 

填写发货人和收货人资料 

13 

填写「货物资料」 

14 

点击「+加入更多项目」以增加货物 

15 

如要删除货物，请剔选货物旁的方格并点击「删除所选项目」，或点击货物旁的「删除」 

16 

使用「展开全部」与「折叠全部」显示或隐藏货物资料 

17 

如果输入的货物是食品，请剔选「食品标示」方格 

18 

如有需要，请输入货物的「许可证资料」。每个货物项目最多可输入 99 个「许可证资料」 

19 

如有需要，请点击「+ 新增更多许可证」为货物项目新增更多「许可证资料」 

20 

点击「许可证资料」旁的「删除」即可删除 

21 



如属转运货物，请剔选「输入转运资料」方格并填写「转运资料」 

22 

选择「转运计划」 

23 

如选择为「多模式联运转运货物便利计划(ITFS) 」，请输入「多模式转运货物参考编号」。

如选择为「另类吸烟产品转运监管计划 (ATCS) 」，请输入「另类吸烟产品转运监管计划

登记编号」 

24 

输入转运涉及的「空运货物」或「海运货物」的资料。如属「另类吸烟产品转运监管计划

(ATCS) 」，只能输入空运货物的资料 

25 

如属转运货物， 发货人和收货人的「国家／地区」均不能为「香港」 

26 

填写「其他资料」 

27 

如要储存输入的资料以便稍后提交，请点击「储存为草稿」 

28 

如要将输入的资料储存为范本以供日后使用，请点击「另存为范本」 

29 

点击「保存为草稿和范本」以同时将资料储存为草稿和范本 

30 

点击「下一步」继续提交 

31 



检视输入的资料 

32 

点击「下一步」 

33 

输入密码或智方便凭证（如使用智方便登入）以确认提交 

34 

点击「提交」以提交预报货物资料（道路） 

35 

已成功提交您的预报货物资料（道路） 

36 

点击「列印」以下载预报货物资料的内容 

37 

您已成功提交预报货物资料（道路） 

38 

点击「打印」以下载预报货物资料（道路）的内容 

39 

下载的资料为 PDF格式 

40 

点击「确认」返回「提交」页面 

41 

或者点击「使用相同的付运人提交其他预报货物资料」以使用相同的代理人提示和「代理

代表」提交另一份预报货物资料 

42 



系统将会预先填写「代理代表」资料为唯读资料，您可以继续提交预报货物资料 

 

贸易单一窗口 

本章完结 

电子用户手册 
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