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电子用户手册 

1 

前往贸易单一窗口网站 https://www.tradesinglewindow.hk 并点击有用信息 > 文件下载 

2 

在货运整批上载范本下载用来输入预报货物资料（道路）的 OpenOffice范本档案 

3 

下载用来设定 OpenOffice 的 java 档案 

 

4 

点击「工具」 > 「XML 筛选器设置」> 「打开软件包」 

5 

选择已下载的 java 档案 

6 

系统将会显示「已经成功地安装了 XML 筛选器’Rocars Consignment’」的确认讯息 

7 

点击「确定」 

8 

点击「关闭」 

9 



依照 OpenOffice范本档案中的指示输入预报货物资料（道路）的资料 

10 

毋须输入「代理代表」的资料 

11 

如有需要，点击「帮助」以查阅输入资料的详细说明 

12 

点击「文件」> 「另存为」 

13 

输入「文件名」 

14 

选择「保存类型」为「Rocars consignment (.xml)」 

15 

点击「保存」 

16 

如有需要，请储存 OpenOffice 档案以备日后使用 

17 

关闭 OpenOffice档案 
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